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Knizni¢ny a vypozicny
poriadok

Obecnej kniznice v Luke

Obec Lika podla § 6 zdkona ¢é. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, v
zmysle § 16 ods. 10 zdkona é. 126/2015 Z. z. o knizniciach v platnom zneni /dalej len ,zdkon o
knizniciach®/, vyhldsky Ministerstva kultiury Slovenskej republiky ¢ 201/2016 Z. z., ktorou sa
ustanovuju podrobnosti o spésobe vedenia odbornej evidencie knizniénych dokumentov a o revizii a
vyradovani knizZniéného fondu v kniZniciach, Statutu Obecnej knignice v Luke a Zriadovacej listiny
Obecnej kniznice v Luke Obec Luka vyddva tento Knizniény a vypozicny poriadok Obecnej kniZnice v
Luke v nasledovnom zneni:

Knizniény poriadok
Clanok 1
Pésobnost Knizniéného poriadku
1. Knizniény poriadok Obecnej kniznice v Luke /dalej len ,kniznica“/ /dalej len ,kniznichy

poriadok®/, ktorého sucastou je aj Vypozicny poriadok Obecnej kniznice v Luke, upravuje
vzajomné vztahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatelov.

2. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Obecnej kniznice v Luke na
viditelnom mieste vo svojich priestoroch a vydanim tlacou. Taktiez zabezpeci zverejnenie na
webovej stranke Obce Luka.

3. Obecna kniznice v Luke je univerzalnou verejnou kniznicou Obce Luka. Jej zriadovatelom je Obec
Luka. Kniznica je organizac¢nou zlozkou Obce Luka bez pravnej subjektivity. Obec Luka hradi
v§etky naklady na prevadzku kniznice. Obec Luka prevadzkuje kniznicu v zaujme podpory Sirenia
informacii a podpory vychovno-vzdelavacieho procesu.

4. Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom knizniéno-informaénych sluzieb /dalej len
»Sluzby“/ a informaénych technolégii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym na
vSetkych druhoch nosiCov, vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto v ramci
kniznicného systému regiénu koordinovat, budovat, ochranovat a spristupnovat univerzalny
knizni¢ny fond.

Clanok 2
Zavdéznost Knizniéného poriadku

1. Knizniény poriadok je zavazny pre pracovisko kniznice. Kniznica poskytuje svoje sluzby na
adrese: Budova telocvi¢ne v areali Zakladnej §koly s materskou §kolou Luka 135.

2. Vypozi¢ny Cas: streda 14:00-17:00 hod.

Clanok 3
Knizniény fond

1. Knizniény fond knizZnice tvori primarny fond: knihy, periodika.
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Fondy a zariadenia kniZnice sii majetkom Obce Luka. Kazdy citatel a pouzivatel kniZnice je
povinny ich chranit a nesmie ich po§kodzovat.

Clanok 4
Sluzby kniznice

Kniznica poskytuje zakladné a Specidlne sluzby. Cennik sluzieb a poplatkov je prilohou
Knizniéného a vypozi¢ného poriadku Obecnej kniznice v Luke.

Zakladné sluzby kniznice su:

a) vypoziCné sluzby prezencné (v kniznici);

b) vypozicné sluzby absen¢né (mimo priestorov kniznice);

¢) predlzovanie vypozicnej lehoty pozadovanych dokumentov.
Specialnou sluzbou kniznice je rezervovanie pozadovanych dokumentov.

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych poziadaviek
Citatelov a pouzivatelov.

Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok Obecnej kniznice v Luke /dalej len
»Uypozicny poriadok”/.

Kniznica moéze diferencovat uhradu poskytovanych sluzieb na zaklade kategorizacie Citatelov a
pouzivatelov podla veku.

Clanok 5
Pristupnost kniznice

KnizZnica poskytuje svoje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu citatelov a pouzivatelov k
dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politickli, narodnostnii, nabozensku a rasovu
prislusnost.

Citatel a pouZivatel kniZnice ma na zaklade platného C¢&itatelského preukazu pristup do
citatel'ského priestoru kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym ¢itatefom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohladom na ich zdravotné postihnutie.

Clanok 6
Zdkladné prava a povinnosti Gitatelov kniznice
Citatel je povinny dodrziavat KniZniény poriadok kniZnice a zachovavaf pokyny pracovnika
kniznice.
Citatel je povinny odloZit si taSky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vSetkych priestoroch

kniznice je povinny zachovavat ticho, poriadok a ¢istotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny citatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom alkoholu,
omamnych a psychotropnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat jedla, alkohol a fajcit.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. Pouzivanie vlastnych pocitacov je
dovolené po suhlase knihovnika.

Z prava vyuzivat sluzby kniznice je vyluceny Citatel, ktory trpi nakazlivou chorobou a Ccitatel,
ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym ¢itatelom na obtiaz.

Citatel ma pravo podavat Uistne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach v
platnom zneni.

Clanok 7
Registracia céitatela
Citatelom kniZnice sa méze stat:

a) kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory moéze kniznicu navstevovat;
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b) prislusnik iného S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v
Slovenskej republike.

Pouzivatelom sluzieb kniZznice moéze byt kazdy obéan Slovenskej republiky alebo prislusnik iného
§tatu, ktory nie je registrovanym Ccitatefom kniznice a ktory pisomne, telefonicky alebo
elektronickou poS§tou poziada kniZnicu o niektora zo sluzieb nevyzadujucich predloZzenie
Citatelského preukazu (napr. reSers atd.).

Obcan sa stane Ccitatefom kniZnice vydanim C¢itatelského preukazu. Podpisanim Cc¢itatel'skej
prihlasky citatel vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tidajov a zaroven sa zavizuje, ze
bude dodrziavat ustanovenia tohto Knizniéného a vypozi¢ného poriadku Obecnej kniznice v Luke.

Kniznica sa zavazuje dodrziavat zdkon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v platnom
zneni a Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady EU &. 2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri
spracuvani osobnych tidajov a o volnom pohybe takychto tidajov, ktoré bolo prijaté dna 27. aprila
2016.

Kniznica pri registracii pozaduje bez stihlasu vyluéne len osobné tidaje zaujemcov o registraciu,
ktoré jej umoznuje § 18 pism. a) zakona o knizniciach a to v rozsahu spracovavanych udajov:
titul, meno, priezvisko, datum narodenia, adresa trvalého bydliska resp. prechodného bydliska,
¢islo dokladu totoznosti, e-mailova adresa, mobilné ¢islo; titul, meno a priezvisko zakonného
zastupcu dietata.

Kniznica upozorni Ccitatela a pouzivatela pri zapise na oboznamenie sa s Knizniénym a
vypoziénym poriadkom Obecnej kniznice v Luke.

Clanok 8
Citatelsky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) obcanom Slovenskej republiky po predlozeni obcianskeho preukazu, pripadne iného
preukazu totoznosti (napr. cestovny pas); u deti do 15 rokov sa Citatel'sky preukaz vystavuje
po podpisani Citatel'skej prihlasky rodicom alebo zakonnym zastupcom;

b) obcanom iného §tatu po predlozeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu;

c) pravnickym osobam po vyplneni prihlasky podpisanej osobnou opravnenou konat v mene
pravnickej osoby.

Platnost citatelského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade thrady roéného ¢lenského
poplatku.

Za vystavenie a obnovenie Citatelského preukazu plati Citatel poplatok, ktorého vysku urcuje
Cennik sluzieb a poplatkov, ktory tvori neoddelitelnt prilohu ¢é. 1 tohto Knizného a vypozi¢ného
poriadku Obecnej kniznice v Luke /dalej len ,cennik sluzieb a poplatkov®/.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Ccitatela;

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku;

c) hrubym poruSenim Kniznicného a vypozicného poriadku Obecnej kniznice v Luke a
neposkytnutim predpisanej nahrady za spésobent §kodu v uréenom termine.

Po zaniku c¢lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.

Citatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuZivat sluzby kniznice pre hrubé porusenie Knizniéného a

vypozicného poriadku Obecnej kniznice v Luke a nevyrovnanie zavazkov voc¢i kniznici v

stanovenom termine, sa neméze stat znovu jej Citatefom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice moéze byt

Citatelovi odobraté na urcity ¢as i z hygienickych dévodov.

CitateIsky preukaz je doklad, ktory opraviuje é&itatela vyuzivat vSetky sluzby kniznice. Je

neprenosny. Méze ho pouzivat iba citatel, na meno ktorého bol vydany. Pracovnik kniZnice ma

pravo kedykolvek si vyziadat obc¢iansky preukaz Citatela na overenie totoznosti Citatela.

Za zneuzitie CitateIského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu ¢itatelského preukazu je Citatel

povinny ihned oznamit pracovnikovi kniznice. Novy Citatelsky preukaz sa vystavuje pre predlozeni

dokladov uvedenych v odseku 1. tohto ¢lanku. Za vydanie nového ¢lenského preukazu zaplati

Citatel stanoveny poplatok uvedeny v cenniku sluzieb a poplatkov.

Citatel je povinny bezodkladne oznamit pracovnikovi kniZnice zmenu mena, priezviska, adresu
trvalého bydliska resp. prechodného bydliska a vydanie nového obc¢ianskeho preukazu.
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Vypozicny poriadok
Clanok 9
Druhy vypoziciek
KniZnica poskytuje vypozicky kniZznych dokumentov v stulade so svojim poslanim a charakterom

verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych sluzieb a poziadavkami na
ochranu knizniéného fondu.

Dokumenty sa vypozic¢iavaju:
a) absencéne (mimo budovy kniznice);
b) prezenc¢ne (v priestore kniZnice).

Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Clanok 10
Zdasady vypoziciavania
Kniznica pozi¢iava ¢itatelovi dokument iba po predlozeni platného Citatelského preukazu.
Citatel si méZe naraz absenéne vypozi¢at najviac osem dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentu pre absenc¢nom pozi¢iavani je 30 kalendarnych dni. Kniznica moéze v
pripade potreby poziadat o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozi¢nej lehoty.

VypozZiénu lehotu moZno prediZit, ak &itatel o to poZiada pred uplynutim vypoZiénej lehoty.
PrediZenie vypoZiénej lehoty je moZné najviac trikrat o dalsich 30 kalendarnych dni od datumu
predizenia.

Predlzovanie vypozi¢nej lehoty nie je mozné, ak:

a) sa citatel dopustil priestupkov (najméa nacas nevratil vypozicky, nezaplatil upomienky);

b) dokument si rezervoval iny Citatel.

Predizenie vypoZiénej lehoty sa povazuje za nova pozicku.

Vypozicany dokument si moéze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument ziada viac ¢itatelov, ich
poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje ¢itatela o moznosti prevzatia
rezervovaného dokumentu.

Clanok 11
Evidencia vypoziciek
Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena preukazatelnost ich
vypoziciavania konkrétnemu citatelovi a zabezpecena ochrana knizni¢ného fondu.

Clanok 12
Rucéenie citatela za vypozicany dokument
Citatel je povinny:
a) pri vypozicani dokument prezriet a vSetky nedostatky ihned ohlasit knihovnikovi; ak tak

neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené posSkodenia a musi uhradit kniznici
naklady na opravu dokumentu;

b) vratit vypozicany dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymdhanie nevratenych vypozidiek

Pri vyméahani nevratenych vypozi¢iek kniZznica posiela citatelovi maximalne dve upomienky.
Tretou upomienkou je pokus o zmier a sankény postih v zmysle internych zakonnych predpisov
Obce Luka. Po zaslani prvej upomienky ma Ccitatel az do vyrovnania si zavézkov voéi kniznici
poskytovanie dalsich sluzieb pozastavené.

Ak citatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniZnica vymahat jeho nahradu
prostrednictvom sudu. Pri sidnom vymahani hradi vSetky naklady vymahania ¢itatel resp. jeho
zakonny zastupca.
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Clanok 14
Straty a ndhrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit knihovnikovi po§kodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit Skodu v zmysle prislu§nych ustanoveni Obc¢ianskeho zakonnika.

2. O poskodeni, zniceni alebo strate dokumentu sa spiSe zaznam s urcenim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel zavizuje dokument nahradit, ¢o potvrdi svojim podpisom.

3. Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovhakom alebo inom vydani;

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo poSkodeného dokumentu; zhotovenie képie
moze urobit i kniznica, pri¢om ¢&itatel je povinny hradit vSetky s tym spojené naklady vratane
nakladov na vazbu,

c¢) nahradenim dokumentu inym dokumentom podla rozhodnutia kniZznice;

d) finanénou thradou za nevrateny dokument.

4. O sposobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhodne kniznica. Ak Citatel v
stanovenej lehote nenahradi spésobenti §kodu, kniznica si uplatni vo¢i nemu svoje naroky na
sude.

Clanok 15
Zavereéné ustanovenia

1. Prilohou ¢. 1 Knizniéného a vypozi¢ného poriadku Obecnej kniznice v Luke je Cennik sluzieb a
poplatkov, ktory schvaluje Obecné zastupitel'stvo Obce Luka.

2. Osobné udaje ¢itatelov kniZnica spractuva v sulade s ochranou osobnych tdajov podla Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady EU & 2016/679 o ochrane fyzickjych oséb pri spractivani
osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto tidajov, ktoré bolo prijaté dina 27. aprila 2016, a
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v platnom zneni. Poucenie o ochrane
osobnych tudajov sa nachadza v prilohe ¢. 2 Knizniéného a vypozicného poriadku Obecnej

kniznice v Luke.

3. Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Obecnej kniznice v Luke méze v odévodnenych
pripadoch povolit Starosta Obce Luka prip. knihovnik.

4. Tento Knizniény a vypoziény poriadok Obecnej kniznice v Luke vratane Cennika sluzieb a
poplatkov, ktory tvori prilohu €. 1 tohto poriadku a Pouéenia o ochrane osobnych tdajov, ktoré

tvori prilohu €. 2 tohto poriadku, bol schvaleny na zasadnuti Obecného zastupitelstva Obce Luka
konaného dna 26.3.2026 na zaklade U/41/2026.

V Luke, dna 27.3.2026.
Vladimir Voros
Starosta Obce Liuka
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Priloha ¢. 1

Cennik sluzieb a poplatkov Obecnej
kniznice v Luka
platny od 24.3.2026

Sluzba Cenav €
Vystavenie / obnovenie Citatelského preukazu / dospela osoba 2,00
Vystavenie / obnovenie Citatelského preukazu / neplnoleta osoba, déchodca 1,00
Finanéna uhrada za nevrateny dokument nakupna cena
dokumentu
Finanéna nahrada za poSkodeny dokument 50% -100% z
nakupnej ceny
dokumentu podla
miery po§kodenia
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Priloha ¢. 2

Poucenie o ochrane osobnych
udajov citatelov Obecnej kniznice v
Luka
platné od 24.3.2026

podla zakona ¢. 18 /2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady EU &. 2016/679 o ochrane fyzickych
0s6b pri spractvani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto tidajov, ktoré bolo prijaté
dna 27. aprila 2016 na tcel vydania knizni¢ného preukazu pre Citatela.

Doba ulozenia osobnych tdajov podla Registraturneho poriadku obce Luka je 20 rokov.



